ESTADO DE PERNAMBUCO
GOVERNO MUNICIPAL
Prefeitura Municipal de Itapetim
Secretaria Municipal de Administra¢do e Finangas

Decreto do Chefe do Poder Executivo n.°. 003/2016, de 26 de Janeiro de 2016.

Dispbe sobre a instituicdo e regulamentacé ' do
sistema de registro eletrénico de efetivic ade
funcional dos servidores municipais com  cal
de trabalho no Prédio da Prefeitura Municii il e
da outras providencias.

O Prefeito Municipal de Itapetim, Estado de Pernambuco, no uso de suas le: ais
atribuigoes, no exercicio da competéncia que Ihe confere o artigo 69, incisos Il e
VIll, e na forma prevista no artigo 82, inciso |, da Lei Organica do Municipio, faz
saber que DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o sistema de registro eletronico da efetividade funcic 1al

dos servidores municipais das Administragées Direta com local de trabalho nos Org os
instalados no Prédio da Prefeitura Municipal de Itapetim (PE), que sera regul. Jo |

conforme as disposicdes deste Decreto.

Art. 2° Consideram-se servidores municipais para fins deste Decreto:

| — os servidores detentores de cargos de provimento efetivo e em comiss (o,
inclusive os Secretarios, Diretores e Coordenadores:

Il — os empregados publicos;

[l — os servidores municipalizados;

IV — o pessoal admitido por tempo determinado, nos termos do artigo 37, inc .0
IX, da Constituicao da Republica;

V - os terceirizados.

Paragrafo (nico. As disposi¢des deste Decreto ndo se aplicam ao Prefe o
Municipal e ao Vice-Prefeito. P ’

r
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Art. 3° O registro eletrénico da efetividade funcional sera realiz do
pessoalmente, na unidade na Portaria do Prédio da Prefeitura Municipal, através de

sistema que armazenara, diariamente, de forma automatizada, seus horarios je
eéntrada e saida e suas saidas € retornos intermediarios.

Paragrafo (nico - 0O registro eletrénico da efetividade funcional por siste na
eletrénico sera efetuado por meio de identificagdo biométrica da impressao digital.

horérios, conforme regulamento.

Paragrafo (nico. Os afastamentos legais e autorizagbes prévias ser o
registrados no sistema de registro eletrénico da efetividade.

Art. 5° O servidor que deixar de cumprir a carga horaria diaria de trabalho [or
motivo de falta e atraso, devera providenciar a justificativa perante a chefia autorizad:

Art. 6° A apuragao da efetividade observara os horarios de expediente qu ¢,
COmo regra geral, sera das 7h30min as 13h30min, de segunda-feira a sexta-feira.

Art. 7° Os servidores municipais submetidos ao sistema de registro eletrénico €
efetividade funcional poderdo antecipar ou prorrogar em 15 (quinze) minutos, r
maximo, diariamente, as entradas & saidas do local de trabalho.

§ 1° As antecipagées e prorrogacées se prestam a administracao da carg
horaria, preferencialmente do dia ou, excepcionalmente, da Sémana, e ndo implicam r

reducdo de carga horaria semanal, devendo esta ser integralmente observada. ¢ !/
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§ 2° A utilizagao regular das antecipagdes e prorrogagdes depender: de
autorizagao da chefia do servidor.

§ 3° Nos setores em que houver atendimento externo as antecipacgoe ; e
prorrogacoes deverao ser ajustadas com as chefias, de modo que nao haja prejuiz - ao
servigo prestado a populagao.

Art. 8° Fica sob responsabilidade da chefia acompanhar e controlar a frequé cia
do servidor e adotar as medidas administrativas cabiveis para garantir a fiel execi ;ao
deste Decreto e demais normas regulamentadoras,

Paragrafo Gnico. Considera-se chefia, para efeito deste Decreto, o ser dor

nomeado ou designado para Cargo de Secretario.

Art. 9° Fica delegada competéncia ao Secretario Municipal de Administrag o e
Finangas, a pratica dos atos necessarios 3 regulamentagao do registro eletrénic da
efetividade funcional de que ftrata o presente Decreto, podendo emitir porte as,

memorandos e oficios circulares.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

: 7
An ag'admmaéio ta

PREFEITO
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MEMORANDO 01/2016
———=2ANDY 01/2016

llustrissimos Senhores Servidores Municipais,

Cumprimentando-os cordialmente, e dando continuidade a politic . de
austeridade e zelo no trato com a coisa plblica, vimos informar a Vossas Senhorias que z »artir
de 01 de fevereiro de 2016 passa 3 vigorar no prédio sede deste Poder Executivo Munic pal 0

Eletrénico Biomeétrico.

Para tanto, Ségue abaixo algumas normas que serdo implantadas para a ¢ wida
regulamentagdo desse servico:

* Horario de expediente para todos os departamentos do Prédio Sede da Pref: itura
(sem excecdo): 07:30h as 13:30h.

* Hordrio de registro de entrada no Ponto Eletrénico Biométrico dos Servit sres
Municipais: Até as 07:30h.

* Horédrio de registro de saida no Ponto Eletrénico Biométrico dos Servic ires
Municipais: 13:30p Ou apés.

relatério mensal contendo todos os dados de entrada e saida dos Servic res
Pablicos Municipais, sendo descontado dos seus vencimentos o tempo que exc der

* Casos alheios a esse documento serio analisados pela Secretaria Municipai de
Administracdo e Finangas, que emitira parecer conclusivo ao Departamento de
Recursos Humanos para as devidas providéncias.

Itapetim/PE, em 25 de janeiro de 2016,

Secretario unicipal d& Ad inistrat;éoeFinant;as
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